
 

 

 

 

 

 

德达交建供应商管理系统 

通用操作说明 V1.1 
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第一章 系统介绍 

本实现方案旨在依托德达交建综合管理平台，构建一个工程招标及供

应商管理平台，通过信息化手段管理供应商库提高招标流程的效率，建立

一个从招采计划、招采过程到合同签订、合同结算为基础的招采项目全生

命周期的管理系统，同时优化供应商管理，确保工程招标过程的公正、公

平与公开，并提供完善的采购信息决策依据。 

第二章 快速入门 

2.1 供应商注册 

2.1.1 注册地址 

注册地址：http://wx.dedajiaojian.com:8067/ 

2.1.2 注册步骤 

前期准备：系统支持 IE浏览器、MicorSoft Edge、火狐浏览器、360 浏览器。

推荐使用 IE浏览器（10） 以上版本效果最佳，公文审阅插件需 IE10.0 以上版

本。 

第一步：打开浏览器（以 MicorSoft Edge 为例）输入德达交建供应商管理综合网

站地址：http://wx.dedajiaojian.com:8067/，如下图： 

http://wx.dedajiaojian.com:8067/
http://wx.dedajiaojian.com:8067/


 

第二步：在弹出的页面填写具体企业信息，然后点击提交，等待审核完成，如下

图： 

 

注意：当点击提交申请时，如果报错，就是有写必填字段没有填写，补充完整重

新提交即可。 

第三步：查看注册进度，注册申请时填写的联系电话即为登录账号，初始密码是：

1234，在网站首页输入登录账号及初始密码，点击登录进入系统，如下图： 



 

登录系统后，可以在申请进度里查看具体供应商入库进度情况，请尽量这个时候

修改登录密码为强密码，以免信息泄露，如下图： 

 

查看入库进度 



 

修改密码及用户信息 

2.2 上传缴费凭证 

当供应商入库进度为流程结束时，用注册申请时的手机号登录供应商管理平

台（账号是注册时录入的联系电话，默认密码：1234），如下图所示： 

 

第二步：在弹出的页面内填写具体信息，并上传缴费凭证、企业公章于法人章图

片（尽量为清晰透明底的 PNG 图片），点击右上角提交按钮，如下图所示： 



 

第三步：查看审核是否通过，如果登陆后页面变成下面页面，则表示审核已经通

过，如下图所示： 

 



2.3 首页说明 

 

 

 

2.4 公告查看 

 

招标公告、评标结果、中标公示的查看基本相同，一般包括三种查看方式（以

招标公告为例）。 

方式一：网站首页查看 

网站首页可以查看已经发出的公开招标的公告信息，但是只能查看公告的简

单内容，如需查看详细信息，需要注册并登录供应商管理系统，查看步骤如下： 

第一步：输入网站地址 http://wx.dedajiaojian.com:8067/，点击招标与采购信

息菜单，点击招标与采购公告，如下图： 

http://wx.dedajiaojian.com:8067/


 

第二步：在弹出的页面点击对应的招标公告条目，即可查看招标公告信息，如下图： 

 

注：评标结果公示与中标公示查看方式相同。 

方式二：注册供应商登录系统，进入系统欢迎首页，点击首页招标公告栏目里对应的条

目，即可查看招标公告的详细信息，如下图： 



 

方式三：注册供应商如需进行投标报名、投标报价等操作，点击左侧招标信息菜单下的

查看对应的招标项目详细信息，点击蓝色的项目名称可以进入二级菜单进行投标报名、投标

报价、标书费缴纳审核等业务，点击蓝色项目编码字体可以查看项目详细信息，如下图： 

 

查看招标公告 



 

招标项目二级功能菜单 

2.5 投标报名 

第一步：依次点击招标项目-公开招标，在右边的项目列表点击需要报名的项目名称进

入项目二级菜单，如下图： 

 

第二步：在弹出的二级菜单里，点击投标报名，点击右侧的新增按钮，在弹出的页面填

写详细信息，然后点击提交审核按钮，即可提交招标代理审核，如下图： 



 

第三步：招标代理审核通过后，在投标报名列表里会显示已报名状态，如下图： 

 

2.6 参与报价（在线投标） 

第一步：依次点击招标项目-公开招标，在右边的项目列表点击需要报名的项目名称进

入项目二级菜单，如下图： 



 

第二步：在弹出的二级菜单里，点击参与报价，点击右侧的新增按钮，在确认信息无误

后，点击填写报价清单，在弹出的页面填写详细信息并上传报价文件，然后点击保存上传报

价文件，如下图： 

 

2.7 标书费缴纳审核 

第一步：依次点击招标项目-公开招标，在右边的项目列表点击需要报名的项目名称进

入项目二级菜单，如下图： 



 

第二步：在弹出的二级菜单内点击标书费缴纳，点击右侧新增按钮填写详细信息，上传

缴费凭证，点击提交，即可提交给招标代理审核，如下图： 

 

2.8 工程合同结算 

德达交建工作人员会在综合管理系统里发起项目结算审批，当领导审批通过后，项目结

算信息自动传到供应商管理系统，对应的供应商就可以查看自己相关的结算情况。 

方式一： 

第一步：供应商登录系统后，点击首页工程合同结算信息（或菜单：合同结算-工程合同

结算）内的结算条目进入项目结算信息页面，如下图： 



 

首页结算栏目 

 

合同结算菜单显示 

第二步：在弹出的结算信息，点击结算通知单附件里的签章按钮，进入电子签章页面，

如下图： 



 

第三步：在弹出的签章信息框里选择需要签署的印章，鼠标左键点击签章位置即可签章，

然后点击签章文件按钮，如下图： 

 

第四步:当弹出签章成功的提示后，点击确定，关闭签章页面，上传发票扫描件，点击提

交审核即可完成结算认证，如下图： 



 

签章成功页面 



 

上传发票扫描件 

2.9 材料合同结算 

操作参照工程合同结算。 

2.10 无签章账户的合同结算（以材料合同结算为例） 

德达交建在信息系统里发起的结算信息审批完成功能后会自动发送的供应商管理系统，

供应商在接到通知后进入管理系统。 

第一步：依次点击左侧菜单合同结算(无签章)-材料合同结算，即可查看当前供应商的结

算信息，绿色的为已经提交审核的合同，无颜色的为需要处理的条目，如下图所示： 



 

第二步：点击对应合同名称进入结算详细信息，点击结算通知单附件的文件名称，下载

结算通知书，打印盖章后上传到上传盖章结算单位置，并上传发票附件，然后在最后发票信

息内填写具体发票内容，点击提交审核即可，如下图所示： 

 


